COMO PUBLICAR EN TIEMPO Y FORMA

Guia para cumplir con los plazos de redaccion de tu blog



FEDERICO MANUEL ARRIOLA

Ayudo a los bloggers a cumplir con los plazos de
redaccion de su sitio y a que se conecten con su
comunidad con un mensaje claro y bien redactado.

Soy organizador de eventos, corrector de sitios webs y
emprendedor.

Para que tu comunidad crezca, es fundamental que tu
mensaje sea claro y que cumplas con los plazos de

redaccién que te impones.
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INTRODUCCION

Cuando empiezas un blog, lo primero que se te cruza por la mente es en la
publicacion de tus articulos. Piensas en los dias que te gustaria publicar y te entusiasma la
idea de aportarle valor a tu comunidad.

Sin embargo, con la cantidad de problemas que surgen en el camino, sumado a la
cantidad de cosas que debes hacer -SEO, manejo de redes sociales, formacion personal,
difusion- casi no te queda tiempo para tener listos tus articulos cada semana.

A medida que pasa el tiempo, la redaccién se hace una pendiente cuesta arriba y
hay semanas en que no llegas a publicar nada.

Esto implica que tu comunidad no pueda tener un contacto real contigo. Ademas tu

sitio perdera credibilidad con el paso del tiempo.
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Sumado a todo esto, existe el problema de la falta de claridad de nuestra redaccion.
Aunque este no sea el tema central de esta guia, es algo que me gustaria que consideres,
para que a medida de que vaya pasando el tiempo, no solamente puedas cumplir con los
plazos que te impongas, sino que ademas seas claro con el mensaje que quieres
transmitirle a tu comunidad.

Aunque la revision de los articulos se considera una tarea ardua y pesada, esto no
debe continuar asi. Con algunas pocas reglas basicas, vas a notar cdmo mejora tu
redaccién, tu comunidad leera cada uno de tus articulos hasta el final, y aplicara todos tus

consejos en su vida diaria.
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Esta guia te servira si:

e no llegas a publicar articulos por falta de tiempo.
e te propusiste plazos de escritura para tu comunidad, pero estabas sobrecargado de

trabajo y no llegaste a cumplir con la redaccion.

e llegas a publicar, pero tu mensaje no esta del todo bien redactado.

Con esta guia lograras:

e publicar en tu blog cada vez que te lo propongas, aportando valor real a tu

comunidad.
e que la publicacién no te resulte una carga pesada.

e que las publicaciones tengan claridad en el mensaje.
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PRIMERA PARTE

Es hora de organizarte
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1.1. PROPONERNOS METAS DE ESCRITURA CON IDEAS PARA CUATRO ARTICULOS.

El primer paso es ser consciente de la cantidad de palabras que redactamos
habitualmente. Cuanto mas sepamos de nuestros habitos de escritura, mas rapido iremos

avanzando en nuestro objetivo.

° ¢, Cuantas palabras llegas a escribir habitualmente en un buen dia de trabajo?

° ¢, Cuantas palabras tienen aproximadamente tus articulos?
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Articulos

Cada uno de nuestros articulos tiene una

cantidad estipulada de palabras que debes
WORDPRESS o=

A medida de que pase el tiempo, sabras cuanto
quiere leer tu comunidad, cuanto tiempo esta

dispuesto a quedarse en tu blog, leyendo tus articulos.
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Bajar un cuarto en cuanto a la cantidad y proponernos metas mas realistas segun los
siguientes articulos. Por ejemplo, si sueles redactar unas 2000 palabras, empieza a trabajar

con 1500. Esto te permitira no irte por las ramas y

° Tomando como parametro la cantidad de escritura, vamos a redactar menos
cantidad, pero le vamos a dar mas foco a lo que escribimos.
° El desafio es no irnos por las ramas. Por eso, cada punto que tratemos en el

articulo, no debe superar los tres parrafos.
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Cada articulo puede ser guardado en borradores.
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1.2. CREAR UN PLAN DE TRABAJO CON GOOGLE CALENDARIO.

El segundo paso consiste en organizar el trabajo a partir de lo que ya tenemos y

solemos redactar.

° ¢ Cuanto tiempo te lleva habitualmente la redaccion de un articulo?
° Cuando tienes bastante tiempo para escribir, ;cumples con los objetivos que

te habias propuesto de antemano?

A partir del tiempo que tardas en redactar un articulo, debes a bajar la cantidad de la

redaccién en si, para dedicarte mas tiempo, al principio, a organizarte.
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Calendario

Tener un calendario te permitira tener un panorama amplio de los
dias en que vas a dedicarte a escribir tus articulos. Es importante

que te acostumbres a no mezclar los dias de publicacién con los

dias de correccion; asi, con la practica, podras adelantar articulos

y dedicarte a otras actividades como emprendedor.
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Debes anotar en Google Calendar las fechas de publicacion de los proximos

articulos.

° Anota en Google Calendario las horas en que te vas a sentar a escribir. Para
eso sé realista y no te exijas de mas.

° Anota después los dias en que vas a publicar cada articulo. Esto te dara un
panorama claro de como vas a trabajar; a medida de que vaya pasando el tiempo y
tengas la costumbre de trabajar con un calendario de publicacion, te va a resultar
cada vez mas facil cumplir con los plazos.

° También es imprescindible que tengas en claro cuales son los horarios en
que te sientes mas cémodo para escribir, sin distracciones y bien enfocado en lo que

haces.
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Tener un calendario te ayudara a organizarte.
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SEGUNDA PARTE
Equilibrando tiempo personal y trabajo
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2.1. EL ARTICULO POR DENTRO SEGUN LA CANTIDAD DE TIEMPO DEL QUE
DISPONGAS.

Debes tener en claro qué cosas basicas deberia cubrir un articulo.

° Anota entre tres y cinco puntos o consejos que quisieras que aparezcan si o
si en el articulo.

° En primer lugar tenés que poner la idea que mas te cueste o la que requiera

mas investigacion de tu parte.

Al tener en claro la cantidad de parrafos que cubriras en cada parrafo, podras saber

hasta donde llegara tu articulo.
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PARRAFOS

Los parrafos no deben ser demasiado extensos.
Cuando lees un blog, mira la extension de cada
articulo y guiate por tu interés en la cantidad de

palabras que usan los bloggers que sigues
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Debes guiarte a partir de cada punto y no irte por las ramas.

e Escribi entre uno y tres parrafos para cada punto. Si te pasas, tiene que ser porque
es sumamente necesario. No te olvides de que el desafio es no irse por las ramas,
porque ademas de quitarte tiempo, hara marear a tu comunidad.

e Si un punto te cuesta, déjalo anotado y pasa al que sigue. Ya vas a tener tiempo de
darle mas profundidad. Si te quedas en un solo punto porque te cuesta, vas a perder

tiempo, energia y foco.
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2.2. REGLAS DE REDACCION Y DE REVISION BASICAS, ANTES DE PUBLICAR.

Qué cosas deberias revisar y por qué.

e Cada vez que leemos un blog y tiene un error de tipeo, nos desconcentramos de la
lectura. Ejemplo: “Los errore de tipoe nos confunden”. Leer esta clase de oraciones
nos hacen perder el foco de la lectura.

e Sitenemos articulos muy largos, esta clase de revisiones nos van a aburrir; por eso,
hasta que no tengamos la practica suficiente, es mejor empezar con articulos
breves.

e Las faltas de ortografia son un poco mas problematicas. Para cambiarlas hay dos

técnicas: la primera es leer mucho; la segunda, revisar cada palabra que tenga una
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linea roja de nuestro Word. A medida de que vayas leyendo y escribiendo mas, vas
a mejorar inevitablemente.

e Las oraciones muy rebuscadas también molestan. “Si raramente hablamos, como si
Yoda fuéramos, los lectores nuestros al leer se molestarian”. Debemos evitar este
tipo de oraciones rebuscadas que no hacen mas que aburrir al lector.

e Un dultimo consejo: si sos de hacer copy/ paste, es importante que revises tus
articulos; porque asi es en donde mas errores cometemos. Cuando hacemos Copy/
Paste, salen frases del tipo: “El copy/ paste es copiar y pegar y a veces veces
copiamos varias veces lo que queremos decir. Esto pasa esto pasa sin querer y lo

debemos corregir para no molestar a nuestra a nuestra comunidad”.
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Word

Cuanto mas opciones aprendamos sobre Word (o la aplicacion
que usemos), mas herramientas de escritura podremos usar a
futuro.

Siempre debemos perder el prejuicio a cada cosa que

aprendamos.
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Cuanto tiempo nos deberia tomar revisar un articulo.

e Revisar un articulo no te deberia tomar mucho tiempo, en especial si no llegas a
cumplir con los plazos de escritura.

e Para revisar un articulo, debes ir por parrafo. No debes pasar demasiado tiempo en
cada oracioén. Con fijarte que no tengan errores de tipeo y que la oracién no sea muy

rebuscada es suficiente.
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EVERNOTE

Evernote es una aplicacion que uso mucho para redactar y es mas que recomendable.
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Para terminar, quiero darte las gracias por leer y completar esta guia.

Te pido por favor que la pongas en practica y la uses en tu blog.

Ademas, quisiera que me cuentes qué te parecio, si te resulto util y si le harias algun
cambio o le agregarias algo. Cuéntame tu experiencia y los resultados que obtuviste

enviandome un mail a:

federmanuel@gmail.com
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